注意：答辩准备信息、评阅信息、评阅信息、学位信息都由学生自己维护，维护完成后方可提交答辩申请！！！！
一．系统操作问题
问题1：如何登录系统？

答：请参考操作手册。校外访问时，若遇到无法登录情况，请连接学校VPN后进行访问。
登录网址：http://myportal.tongji.edu.cn/new/index.html。
VPN下载网址：https://nic.tongji.edu.cn/9006/list.htm
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问题2：为什么我无法进入“我的学位申请”应用？

答：培养计划未完成。点击进入“学位申请”应用后，会校验培养计划完成情况，培养计划未完成，无法进入应用。培养计划完成情况请进入“1系统查看”。

问题3：进入“我的学位申请应用”后，培养计划完成情况显示“待推送”，如何处理，影响申请吗？

答：不影响学位申请，进入该应用，说明培养计划已完成。该数据来自于第三方接口同步的数据，网络接口不稳定时会导致该问题产生，可以刷新页面或重新进入应用来处理。

补充说明：如果培养计划相关业务模块刚刚审核通过，但是1系统对应审核情况没有变化，这个涉及到同步，会有延迟。（一般同步频率是1天）
问题4：学位申请时，填写哪些信息？

答：学位申请分2步，一是进行答辩申请：填写“论文基本信息”，“学位上报信息”，“评阅信息”，“答辩准备信息”；二是进行归档论文申请。（具体可看操作手册）

问题5：学位申请提交了，如何修改填写的学位申请信息？

答：学位申请还未提交时，才可以修改。如果已经提交了，根据审核状态，可以联系答辩秘书/学院秘书退回申请。若已授予学位证号，不可再进行调整。

答辩申请（一版也叫做学位申请）

注意：答辩申请需填写“论文基本信息”，“学位上报信息”，“评阅信息”，“答辩准备信息”，确认填写完成后方可提交！！！
评阅信息

问题1：评阅信息填写哪些内容？

答：填写评阅人及总体评阅结果。

论文基本信息

问题1：学位申请后，论文题目填写错误如何修改；

答：参考系统操作问题，【问题5】。

学位信息上报

问题1：无法提交学位上报信息，根据提示显示某字段为空，但是没有权限维护。

答：学位上报无法维护的信息，来自于1系统学籍信息。需要查看1系统学籍信息相应字段是否维护完善。若缺失，请先维护完成（维护好的信息1天同步一次到研究生学位上报信息中）。

问题2：学位信息上报填写错误，如何修改。

答：参考系统操作问题，【问题5】。

答辩准备信息
问题1：答辩准备信息需要维护哪些内容？

答：指定答辩秘书，维护答辩时间、地点及答辩委员。
三、归档论文

问题1：归档论文申请时，提示学位申请未通过，无法申请。

答：查看学位申请是否通过，只有通过了，才可以进行归档论文申请。

问题2：归档论文申请时，需要上传哪些文档。

答：需要上传论文，版权使用说明书，答辩决议。

问题3：归档论文保存/提交后，我的论文归档论文界面会多生成一个文档。

答：该文档是根据归档论文申请提交的附件（论文，授权使用说明书及答辩决议）合并生成的最终归档论文。

问题4：归档论文需要修改，如何替换。

答：归档论文尚未提交申请时（草稿状态），根据需要修改的附件材料，在申请时进行相应替换。若论文调整，只需要替换论文附件，替换完成后保存或提交申请，会重新生成一份新的终版归档论文。

若已提交申请，联系院系秘书替换。

问题5：已经上完会了，归档论文是否可以调整。

答：可以调整。

四．科研成果申请

问题1：提交的论文是核心期刊，为什么无法选到？

答：联系学院添加该核心期刊。
五．报表打印

问题1：如何打印学位信息报表；

答：学位申请应用-维护学位信息页面，左下角”打印“按钮。

问题2：如何打印学位信息登记表？

答：进入我的论文归档应用进行打印。
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访问地址
http://myportal.tongji.edu.cn/new/index.html


所有浏览器兼容
推荐以下


Chrome 52或以上 360极速浏览器IE11或以上







查找“学位申请”


方法一 在搜索框输入“学位申请”
点击


方法二 点击页面左侧的“研究生学位”，
搜索或查找“研究生学位”内的
“学位申请”应用







学位申请
必须完成以下内容：
1.答辩申请
•   维护评阅专家、论文基本信息、
学位信息及答辩准备信息（必填）；
•  科研成果申请（学科没有学术成
果要求可以不填）；


2.论文归档申请(系统答辩通过后方可
申请)；


×注：a.进入答辩申请前，系统会校验培养计划完
成情况。培养计划未完成，无法进入该应用。
           b.学位申请页面中，培养计划若显示“待推
送“，不影响提交答辩申请。（网络接口不稳定
导致）







学位申请
      （学术成果申请）


在这里


填写在读期间发表的论文、著作、专
利及其他科研成果。


×注：点击学位申请中科研成果“申
请/查看”按钮即可实现跳转。







学位申请
      （答辩申请）


在这里


您可以
       维护评阅专家信息、论文基本信
息、学位信息，答辩准备信息，确认
无误后，提交学位申请。
*注：
      提交申请前，需确认以上信息填
写完整。







评阅专家信息                                                                  论文基本信息  
• 维护评阅人，总体评阅结果；                                       * 必填；







学位上报信息                                                                    答辩准备信息
• 个人基本信息及学业学位授予信息不可维护字段读取      需维护答辩秘书，答辩地点，答辩日期，答辩方式，
1系统学籍信息 ，若有缺失，请查看1系统相应字段；          添加答辩委员；







学位申请
      （归档论文申请）


在这里
您可以
       进行归档论文的申请提交。


×注：
a.归档论文申请时，一定要仔细
阅读申请说明。
b.*必填。   







相关报表打印
1.学位信息打印；                                                               2.学位申请简况表打印；
位置 ：维护学位信息页面；                                                位置：我的论文归档申请应用  






